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ВВЕДЕНИЕ
Методические рекомендации по подготовке и защите выпускной квалификационной  работы предназначены для студентов, обучающихся по специальности 23.02.01 Организация перевозок и управление на транспорте (по видам). Методические рекомендации  позволяют сформировать у студентов представление о порядке выполнения, оформления и подготовке к защите выпускных квалификационных  работ.

  Методические рекомендации содержат тематику выпускных квалификационных работ по специальности 23.02.01 Организация перевозок и управление на транспорте (по видам), а также структуру и основные этапы выполнения и защиты выпускных квалификационных работ, требования по оформлению. 

Данные методические рекомендации раскрывают сущность, содержание и организацию дипломного проектирования как завершающей стадии обучения с учетом принципиальных требований ГБПОУ "Соликамский автомобильно-дорожный колледж" в направлении повышения качества подготовки высококвалифицированного специалиста экономического профиля. 
Методические рекомендации  соответствуют требованиям Федерального государственного образовательного стандарта СПО по специальности 23.02.01 Организация перевозок и управление на транспорте (по видам), утвержденным приказом Минобрнауки России от 22.04.2014г. № 376. 

Раздел 1. Методические рекомендации по написанию и защите выпускных квалификационных (дипломных) работ

1.1 Общие положения о выпускных квалификационных работах
Выпускная квалификационная работа по специальности 23.02.01 Организация перевозок и управление на транспорте (по видам) является итоговым аттестационным испытанием выпускников, завершающих обучение по основной профессиональной образовательной программе среднего профессионального образования, и проводится в соответствии Положением колледжа "Об организации выполнения и защиты выпускной квалификационной работы". Выпускная квалификационная работа (далее – ВКР)  выполняется в форме дипломной работы.

Целью дипломной работы является:
· систематизация, закрепление и расширение теоретических и практических знаний студентов по специальности «Организация перевозок и управления на транспорте» при решении конкретных задач;

· выявление умения применять полученные знания при решении конкретных  производственных задач;

· развитие навыков ведения самостоятельной работы и применения их при выполнении выпускной квалификационной работы;

· выявление степени подготовленности студента к самостоятельной работе на предприятии в современных условиях.

       Подготовка и защита выпускной квалификационной (дипломной) работы являются проверкой качества полученных студентом знаний и умений, практического опыта, сформированности общих и профессиональных компетенций, позволяющих решать профессиональные задачи.

Выпускная квалификационная (дипломная) работа должна представлять собой законченную разработку выбранной темы и обязательно должна включать в себя как теоретическую часть, так и практическую часть, в которой следует показать умение использовать методы ранее изученных дисциплин для решения поставленных в работе задач.

Выпускная квалификационная (дипломная) работа - это комплексная исследовательская работа, выполняемая студентом на заключительном этапе освоения специальности. Она требует использования знаний по ряду дисциплин и междисциплинарных курсов и применения навыков практической деятельности, приобретенных во время производственной и преддипломной практики.

Выпускная квалификационная (дипломная) работа студента должна:

· основываться на действующих нормативных актах Российской Федерации, в том числе регионального значения, специальной научной и справочной литературе, достоверном фактическом материале из практики деятельности государственных, общественных или коммерческих организаций;

· носить самостоятельный творческий характер;

· представлять собой самостоятельно выполненное исследование по выбранной теме.

Общее руководство работой студента над выпускной квалификационной (дипломной) работой осуществляет  руководитель, назначенный из числа ведущих преподавателей. К каждому руководителю может быть одновременно прикреплено не более 8 студентов. На консультацию для каждого студента должно быть предусмотрено не более трёх часов в неделю.

Необходимым условием допуска к государственной (итоговой) аттестации (подготовке и защите ВКР) является представление документов, подтверждающих освоение студентами компетенций при изучении теоретического материала и прохождении практики по каждому из основных видов профессиональной деятельности (п.  8.5. ФГОС СПО). 

Защита ВКР проводится на открытом заседании ГЭК с участием не менее двух третий ее состава.

Решения принимаются на закрытых заседаниях простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании. При равном числе голосов голос председателя является решающим. 

Результаты защиты выпускных квалификационных (дипломных) работ определяются оценками "отлично", "хорошо", "удовлетворительно", "неудовлетворительно" и объявляются в тот же день после оформления в установленном порядке протоколов заседаний Государственной аттестационной комиссии. 

1.2 Выбор,  согласование с  руководителем и утверждение темы выпускной квалификационной (дипломной) работы
Выпускнику  предлагается перечень примерных тем  выпускных квалификационных (дипломных) работ.

Перечень примерных тем ВКР:

· разрабатывается преподавателями междисциплинарных курсов в рамках профессиональных модулей;

· рассматривается соответствующими цикловыми комиссиями;

· утверждается образовательным учреждением после предварительного положительного заключения работодателей (п. 8.3 ФГОС СПО).

Студент выбирает тему самостоятельно, на основе собственных интересов, склонностей, заинтересованности в определенной проблеме. При этом целесообразно учитывать место преддипломной практики, практическую значимость темы для конкретного предприятия, организации,  доступность цифровых, статистических и отчетных данных, разработанность в специальной научной литературе. 

Тема выпускной квалификационной (дипломной) работы должна иметь практико-ориентированный характер и соответствовать содержанию одного или нескольких профессиональных модулей, входящих  в  образовательную  программу среднего профессионального  образования.   
Студент может предложить собственную тему в измененном в сравнении с рекомендуемой темой варианте с обоснованием целесообразности её разработки.  При этом тема выпускной квалификационной (дипломной) работы должна быть предварительно согласована с работодателем.
Во всех случаях следует проконсультироваться с руководителем выпускной квалификационной (дипломной) работы. 

Обязательное требование – соответствие тематики ВКР содержанию одного или нескольких профессиональных модулей (п. 8.6 ФГОС СПО).

При определении темы выпускной квалификационной (дипломной) работы  следует учитывать, что содержание ВКР может основываться:

· на обобщении выполненной ранее студентом курсовой работы, 
если она выполнялась в рамках соответствующего профессионального модуля;

· на использовании результатов выполненных компетентностно-ориентированных заданий при подготовке к экзамену по соответствующему профессиональному модулю. 

Выбор темы выпускной квалификационной (дипломной) работы студентом осуществляется до начала производственной практики (преддипломной), так как при ее прохождении студент должен собрать практический материал для ее выполнения. 

Выбранные темы выпускной квалификационной (дипломной) работы с указанием сроков выполнения оформляются приказом директора колледжа  для каждого студента. 

Для  подготовки выпускной квалификационной (дипломной) работы приказом директора колледжа каждому студенту назначается  руководитель.
В обязанности руководителя выпускной квалификационной (дипломной) работы входит: 

· разработка совместно со студентами плана ВКР; 

· разработка задания на подготовку ВКР;

· оказание помощи студенту в разработке индивидуального графика работы на весь период выполнения ВКР;

· консультирование студента по вопросам содержания и последовательности выполнения ВКР;

· оказание помощи студенту в подборе необходимых источников;

· контроль хода выполнения ВКР в соответствии с установленным графиком в форме регулярного обсуждения руководителем и студентом хода работ;

· оказание помощи (консультирование студента) в подготовке презентации и доклада для защиты ВКР;

· предоставление письменного отзыва на ВКР.

Задание для каждого студента разрабатывается в соответствии с утвержденной темой, рассматривается цикловой комиссией, подписывается руководителем выпускной квалификационной (дипломной) работы и утверждается заместителем директора по учебной работе.

Задание на выпускную квалификационную (дипломную) работу выдается студенту не позднее, чем за две недели до начала производственной практики (преддипломной). (Приложение 1)
По одной теме могут выполнить работы несколько студентов в том случае, если объекты их изучения или круг раскрываемых вопросов различны. Эти различия отражаются в задании к выпускной квалификационной (дипломной) работе, плане и содержании. 

1.3  Структура и содержание выпускной квалификационной (дипломной) работы

После утверждения темы студент подбирает соответствующую литературу. Ознакомившись с литературой по разрабатываемой теме, студент совместно с руководителем выпускной квалификационной (дипломной) работы составляет предварительный план. 
План дипломной работы – это составленный в определенном порядке перечень разделов и развернутый перечень вопросов, которые должны быть освещены в каждом из разделов. 
План выпускной квалификационной (дипломной) работы отражает основной замысел и индивидуальность подхода и служит организующим началом в работе дипломника, обеспечивает логичность изложения материала. Окончательный план выпускной квалификационной (дипломной) работы оформляется в виде "содержания". Независимо от избранной темы,  рекомендуется придерживаться приведенной ниже структуры выпускной квалификационной (дипломной)  работы:

· титульный лист;

· содержание;

· введение;

· основная часть;

· заключение;

· список использованной литературы;

· приложения (при необходимости).

Объем выпускной квалификационной (дипломной) работы должен составлять 35-45 страниц печатного текста (без приложений).
1.4. Краткое содержание составных частей выпускной квалификационной (дипломной) работы
По структуре выпускная квалификационная (дипломная) работа состоит из теоретической и практической части.  В теоретической части дается   теоретическое освещение темы на основе анализа имеющейся литературы.  Практическая часть может быть представлена методикой, расчетами, анализом экспериментальных данных, продуктом   творческой деятельности в соответствии с видами профессиональной деятельности. Содержание теоретической и практической части определяется в зависимости от профиля специальности и темы выпускной квалификационной (дипломной) работы.

Содержание выпускной квалификационной (дипломной) работы  включает:

1. Содержание; 

2. Введение; 

3. Основная часть (теоретическая часть, практическая часть, глава производственно-экологической безопасности);

4. Заключение;

5. Список используемой литературы;

6. Приложения (при необходимости).

При оформлении текста работы следует учитывать, что открывается работа титульным листом, за ним следует задание на выпускную квалификационную (дипломную)  работу, отзыв. 
Титульный лист содержит (приложение 2):
а) наименование учебного заведения;
          б) полное наименование темы работы;

в) фамилия, имя, отчество автора работы;

г) группа, специальность
          д) сведения о руководителе;

е)  оценка, дата защиты

ж) подпись председателя ГЭК
          з) город и год выполнения.   

Задание на выполнение выпускной квалификационной (дипломной) работы  выдается и заполняется руководителем, студент-дипломник ставит подпись и дату принятия задания к исполнению.(Приложение 1)
На следующей странице помещается содержание с точным названием каждой главы и указанием начальных страниц. 
Содержание представляет собой оглавление к выпускной квалификационной (дипломной) работе и включает наименование всех глав и параграфов с указанием номера страницы. Содержание включает: перечень сокращений и условных обозначений (если они есть), список использованных источников; приложения (если они есть). (Приложение 4)
Перечень условных обозначений, символов, сокращений и терминов.

Если в выпускной квалификационной (дипломной) работе приняты малоизвестные сокращения, специфическая терминология, обозначения и т.д., то их перечень представляется в виде отдельного списка, который находится после содержания, перед введением. Независимо от этого при первом появлении этих элементов в тексте  выпускной квалификационной (дипломной)  работы приводят их расшифровку.

Введение должно содержать оценку современного состояния решаемой проблемы, основание и исходные данные для разработки темы. Во введении должны быть показаны актуальность и новизна темы, ее значимость, формулируются цель и задачи выпускной квалификационной (дипломной) работы. Во введении содержатся только сведения, относящиеся к теме выпускной квалификационной (дипломной) работы. Раскрыта постановка проблемы, определены объект, предмет, методы изучения, а также указано, с использованием каких материалов и какого предприятия (организации, учреждения) она выполнена. Объем введения 2-3 страницы.
Основная часть дипломного проекта состоит из 3 глав.
Теоретическая часть. В ней должны быть представлены результаты изучения темы по материалам специальных источников. Раскрыты вопросы в  области организации перевозок и управления конкретного предприятия, которому посвящена выпускная квалификационная (дипломная) работа.
Работа над первой главой должна позволить руководителю оценить и отметить в отзыве уровень развития следующих общих компетенций 
выпускника: 

понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес (ОК 1 ФГОС по специальности «Организация перевозок и управление на транспорте» (базовая подготовка);
осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития (ОК 4 ФГОС по специальности «Организация перевозок и управление на транспорте» (базовая подготовка).
Практическая часть. Вторая глава посвящается анализу практического материала, полученного во время производственной практики (преддипломной). 
Работа над второй главой должна позволить руководителю оценить и отметить в отзыве уровень развития следующих общих компетенций:

организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их 
эффективность и качество (ОК 2 ФГОС по специальности  «Организация перевозок и управление на транспорте» (базовая подготовка);

принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность (ОК 3 ФГОС по специальности  «Организация перевозок и управление на транспорте» (базовая подготовка);

использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности (ОК 5 ФГОС по специальности  «Организация перевозок и управление на транспорте» (базовая подготовка);

ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности (ОК 9 ФГОС по специальности  «Организация перевозок и управление на транспорте» (базовая подготовка);

а также профессиональных компетенций, в рамках освоения профессионального модуля, соответствующего выбранной теме дипломного проекта, и установленных ФГОС СПО по специальности «Организация перевозок и управление на транспорте», или рабочей программой профессионального модуля. 

Так, например, если тематика выпускной квалификационной (дипломной) работы соответствует содержанию профессионального модуля ПМ 01. Организация перевозочного процесса (по видам транспорта) по специальности «Организация перевозок и управление на транспорте», то работа над второй главой должна позволить руководителю оценить и отметить следующие профессиональные компетенции выпускника: 

ПК 1.1. Выполнять операции по осуществлению перевозочного процесса с применением современных информационных технологий управления перевозками.

ПК 1.2. Организовывать работу персонала по обеспечению безопасности перевозок и выбору оптимальных решений при работах в условиях нестандартных и аварийных ситуаций.

ПК 1.3. Оформлять документы, регламентирующие организацию перевозочного процесса.
Если тематика выпускной квалификационной (дипломной) работы соответствует содержанию профессионального модуля ПМ 02. Организация сервисного обслуживания на транспорте (по видам транспорта) по специальности «Организация перевозок и управление на транспорте», то работа над второй главой должна позволить руководителю оценить и отметить следующие профессиональные компетенции выпускника: 
ПК 2.1. Организовывать работу персонала по планированию и организации перевозочного процесса.

ПК 2.2. Обеспечивать безопасность движения и решать профессиональные задачи посредством применения нормативно-правовых документов.

ПК 2.3. Организовывать работу персонала по технологическому обслуживанию перевозочного процесса.

Если тематика выпускной квалификационной (дипломной) работы соответствует содержанию профессионального модуля ПМ 03. Организация транспортно-логистической деятельности (по видам транспорта) по специальности «Организация перевозок и управление на транспорте», то работа над второй главой должна позволить руководителю оценить и отметить следующие профессиональные компетенции выпускника: 

ПК 3.1. Организовывать работу персонала по обработке перевозочных документов и осуществлению расчетов за услуги, предоставляемые транспортными организациями.

ПК 3.2. Обеспечивать осуществление процесса управления перевозками на основе логистической концепции и организовывать рациональную переработку грузов.

ПК 3.3. Применять в профессиональной деятельности основные положения, регулирующие взаимоотношения пользователей транспорта и перевозчика.
Кроме того в данной главе рекомендуется представить:

• общую характеристику транспортного предприятия, на базе которого выполняется дипломная работа;

• анализ его деятельности в целом, положения на рынке;

• динамику изменения основных показателей деятельности транспортного предприятия;

• анализ основных производственных процессов и организационной структуры транспортного предприятия;

• общую характеристику развития управления на транспортном предприятии;

• анализ организации и выполнения транспортных процессов и управленческих функций;
• расчет основных показателей, характеризующих вид транспортной деятельности, которая рассматривается в дипломной работе;

• выявленные проблемы организации перевозок и управления транспортным предприятием, которые следует решить и другие вопросы, связанные с темой дипломной работы и др.

Анализ может быть выполнен как на базе обобщенных студентом-дипломником документации, статистических материалов, так и на основе собственных наблюдений студента-дипломника, на материалах проведенных им экспертных опросов, анкетирования, интервьюирования, фотографий рабочего дня и других методов сбора информации и организации исследований.

Практическая часть должна обязательно включать в себя экономические расчеты, рекомендации должны быть обоснованы с точки зрения социальной или экономической значимости. Студент-дипломник должен проявить самостоятельность в выборе методик расчетов, объекта расчетов и системы показателей; выбирать необходимые стандартные методики расчетов либо предлагать собственные.

Глава производственно-экологической безопасности должна отражать реальное состояние данного вопроса на предприятии, которое является базой для написания выпускной квалификационной (дипломной)  работы, и быть связанной с его содержанием. Студент дипломник должен рассмотреть вопросы по безопасности жизнедеятельности и окружающей среды в рамках конкретного предприятия.

В заключении формулируются основные выводы по результатам выпускной квалификационной (дипломной) работы, оценивается полнота решений поставленных задач и эффективности внедрения предлагаемых мероприятий. Рекомендуемый объем заключения 2-3 страницы.

Список литературы должен содержать сведения об источниках, использованных при написании выпускной квалификационной (дипломной)  работы. Сведения об источниках приводятся в соответствии с требованиями ГОСТ 7.1. Количество источников должно быть не менее 20, составленный в следующем порядке:

- законы Российской Федерации (в очередности от последнего года принятия к предыдущим);

- постановления Правительства Российской Федерации (в той же очередности);

- нормативные акты, инструкции;
- учебная литература;

- статьи из профессиональных газет, журналов;

- интернет-ресурсы.

Список литературы размещают в алфавитном порядке, и составляется в соответствии с ГОСТом 7.1.- 2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления», утвержденном в 2004 году. (Приложение 5)

В списке литературы должны преобладать новые издания.
В приложение выносятся материалы, носящие вспомогательный характер и затрудняющие чтение расчетно-пояснительной записки (объёмные таблицы, описания, формы документов и др.).

Иллюстративные материалы представляются на листах формата А4, в количестве экземпляров, равном числу членов ГЭК. В качестве иллюстративных материалов представляются схемы, алгоритмы, диаграммы, таблицы. Объем иллюстративной части 8-10 листов. Не менее 70 % иллюстративной части — графические материалы по практической части. Иллюстративный материал может быть продублирован мультимедийной презентацией.

1.5 Требования к оформлению выпускной квалификационной (дипломной) работы
1.5.1  Общие требования к оформлению выпускной квалификационной (дипломной) работы
Выпускная квалификационная работа оформляется в соответствии с ГОСТ Р 7.05-2008 (Библиографическая ссылка); ГОСТ 7.32-2001 (Отчет о научно-исследовательской работе); ГОСТ 7.1-2003 (Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления);  ГОСТ 2.105-95 (Общие требования к текстовым документам) и их актуальных редакций.

Требования к оформлению текста пояснительной записки

2.2.1. Текст пояснительной записки выполняют на листах писчей бумаги формата А4 (210 х 297 мм) с внутренней рамкой размерами:

· с левой стороны 20 мм

· с правой стороны 5 мм

· сверху 5 мм 

· снизу 5 мм. 

Текст пояснительной записки выполняют на одной стороне листа машинописным способом:

· Шрифт – Times New Roman, 

· Размер шрифта основного текста –14

· Цвет шрифта должен быть черным

· Межстрочный интервал – полуторный

· Отступ первой строки абзаца – 15-17 мм

· Выравнивание – по ширине листа

 Расстояние от рамки до границ текста рекомендуется: 

· В начале строки –  не менее 5 мм

· В конце строки –  не менее 5 мм 

· От рамки до первой строки текста – не менее 10 мм

· От последней строки текста до рамки – не менее 10 м

· Абзацы в тексте начинают отступом равным 6 знакам или 1,25 см.

Заголовки основного раздела (содержание, введение, названия глав, заключение, список использованной литературы) располагаются в середине строки без точки в конце и пишутся прописными буквами, жирным шрифтом. Каждый раздел следует начинать с новой страницы.

Заголовки подразделов и пунктов печатаются с прописной буквы жирным шрифтом, с абзацного отступа, без подчеркивания и точки в конце.

Если заголовок включает несколько предложений, их разделяют точками. Переносы в заголовках не допускаются. Расстояние между заголовками и текстом должны быть не менее 2-х интервалов (один пробел Enter).
Например:
3.1. Совершенствование системы управления и контроля международными грузовыми перевозками
Под оперативным управлением перевозочным процессом понимается реализация функций, обеспечивающих решение транспортных проблем в течение сменно-суточного периода по отдельным элементам технологического процесса перевозок.
Если раздел или подраздел имеет только один пункт, или пункт имеет один подпункт, то его нумеровать не надо. Текст работы должен быть выровнен по ширине листа. Нумерация страниц работы выполняется арабскими цифрами c соблюдением сквозной нумерации по всему тексту. Порядковый номер страницы размещают по центру верхнего поля страницы. Нумерация страниц начинается с титульного листа, но номера страниц на титульном листе не ставятся. Поэтому номера страниц появляются только, начиная с содержания. Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах, и распечатки с ПЭВМ включают в общую нумерацию страниц отчета. Иллюстрации, таблицы на листе формата A3 учитывают как одну страницу.

При выполнении работы необходимо соблюдать равномерную плотность, контрастность и четкость изображения по всей работе. В ней должны быть четкие, не расплывшиеся линии, буквы, цифры и знаки. Все линии, буквы, цифры и знаки должны быть одинаково черными по всей дипломной работе.

Вписывать в отпечатанный текст работы отдельные слова, формулы, знаки допускается только черными чернилами или черной тушью, при этом плотность вписанного текста должна быть максимально приближена к плотности основного изображения.

Опечатки, описки, графические неточности, обнаруженные в процессе выполнения работы, допускается исправлять аккуратно подчисткой или закрашиванием белой краской и нанесением исправленного текста (графика) машинописным способом или черными чернилами или черной тушью рукописным способом.

Фамилии и собственные имена, названия учреждений в тексте работы приводят на языке оригинала.

В выпускной квалификационной (дипломной) работе следует использовать сокращение русских слов и словосочетаний по ГОСТ 7.12-93. Из сокращенных названий учреждений и предприятий следует употреблять только общеизвестные. Малоизвестные сокращения необходимо расшифровывать при первом упоминании.

В тексте работы, за исключением формул, таблиц и рисунков, не допускается:

– применять математический знак (-) перед отрицательными значениями величин (следует писать слово «минус»);

– применять без числовых значений математические знаки, например: > (больше), < (меньше), = (равно), ≥  (больше или равно), ≤ (меньше или равно), ≠ (не равно), а также знаки № (номер), % (процент);

– применять индексы стандартов, технических условий и других документов без регистрационного номера.

В тексте следует применять стандартизованные единицы физических величин, их наименования и обозначения в соответствии с ГОСТ 8.417.

Буквенные обозначения единиц печатают прямым шрифтом. В обозначениях единиц точку как знак сокращения не ставят.

Правильно:                           Неправильно:

100 kW; 100 кВт                 100kW; 100кВт

80 %                                           80%

(1/60) s–1                                  1/60s–1.

Обозначения единиц помещают за числовыми значениями величин и в строку с ними (без переноса на следующую строку). Числовое значение, представляющее собой дробь с косой чертой, стоящее перед обозначением единицы, заключают в скобки. Между последней цифрой числа и обозначением единицы оставляют пробел.

Исключения составляют обозначения в виде знака, поднятого над строкой, перед которым пробел не оставляют.

Правильно: Неправильно:

20°. 

20 °.
1.5.2 Нумерация разделов, подразделов, пунктов, подпунктов
Разделы, подразделы, пункты и подпункты следует нумеровать арабскими цифрами. Разделы работы должны иметь порядковую нумерацию в пределах основной части и обозначаться арабскими цифрами без точки, например, 1,2,3 и т.д.

Пункты должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждого раздела или подраздела. Номер пункта включает номер раздела и порядковый номер подраздела или пункта, разделенные точкой, в конце номера пункта точка не ставится, например 1.1, 1.2, 1.3 или 1.1.1, 1.1.2, 1.1.3 и т.д.

Номер подпункта включает номер раздела, подраздела, пункта и порядковый номер подпункта, разделенные точкой, например 1.1.1.1, 1.1.1.2, 1.1.1.3 и т.д. Если раздел или подраздел имеет только один пункт, или пункт имеет один подпункт, то нумеровать пункт (подпункт) не следует.

1.5.3 Требования к оформлению иллюстраций
Количество иллюстраций должно быть достаточным для пояснения излагаемого текста. Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, компьютерные распечатки, диаграммы, фотоснимки) должны быть расположены непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице.

Иллюстрации могут быть в компьютерном исполнении, в том числе, и цветные. На все иллюстрации должны быть даны ссылки в работе.

Чертежи, графики, диаграммы, схемы, помещаемые в дипломной работе, должны соответствовать требованиям государственных стандартов Единой системы конструкторской документации (ЕСКД).

Слово «Рисунок» и его наименование располагается внизу рисунка посередине строки следующим образом: Рисунок 1 – Структура предприятия (ГОСТ2.105). В подписи под рисунком знак № перед цифрой не ставится. После наименования рисунка точка не ставится.

При ссылках в тексте на графическое изображение в ряде случаев указывается вид графического изображения (схема, график, чертеж, фотографии и т.п.). Ссылки могут входить в текст как составная часть или быть заключены в скобки со словом «см.» (смотри) или без него, если ссылка на иллюстрацию сделана первый раз.

Пример: Рисунок 2 дает представление о структуре предприятия.

Повторные ссылки в тексте на отдаленно расположенные рисунки, как правило, сопровождаются указанием страниц в скобках (см. рисунок 5 на с. 105 или см. рисунок 5, с. 105).

Если в тексте дается ссылка на несколько иллюстраций, то слово «рисунок» пишется только один раз, при первом порядковом номере.

Например, как видно из рисунков 2, 3 и 4… .

Иллюстрации, за исключением иллюстраций-приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Иллюстрации каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения, например, рисунок 3.1,если он приведен в Приложении 3. Если в работе только одна иллюстрация, то ее обозначают «Рисунок 1».
1.5.4 Формулы и уравнения
Формулы, содержащиеся в выпускной квалификационной (дипломной) работе, располагают на отдельных строках, выравнивают по центру и нумеруют сквозной нумерацией арабскими цифрами, которые записывают на уровне формулы справа в круглых скобках.
Уравнения и формулы следует выделять из текста в отдельную строку.

Выше и ниже каждой формулы или уравнения должно быть оставлено не менее одной свободной строки. Если уравнение не умещается в одну строку, то оно должно быть перенесено после знака равенство (=) или после знаков плюс (+),минус (-), умножения (.), деления (:), или других математических знаков, причем, знак в начале следующей строки повторяют.
Пояснение значений символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу, если они не пояснены ранее в тексте, должны быть приведены непосредственно под формулой. Значение каждого символа дают с новой строки в той последовательности, в какой они приведены в формуле. Первая строка такой расшифровки должна начинаться со слова «где» без двоеточия после него, например:

Площадь расчистки полосы отвода от леса Sл, га,  рассчитывают по формуле:
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где     Lл - протяженность участка с лесом на строящейся дороге, м; 

 Впо - ширина полосы отвода, для III категории дороги принимается  равной 50м;
Формулы, следующие одна за другой и не разделенные текстом, отделяют запятой.
Перенос формул допускается только на знаках выполняемых математических операций, причем знак в начале следующей строки повторяют. При переносе формулы на знаке, символизирующем операцию умножения, применяют знак «×».
Единственную формулу обозначают единицей в круглых скобках: (1).

Формулы, помещаемые в таблицах или в поясняющих данных к графическому материалу, не нумеруют.
1.5.5 Таблицы
Значительный по объему цифровой материал, используемый в выпускной квалификационной работе, оформляют в виде таблиц. Оформление таблиц выполняется по ГОСТ 2.105.

На все таблицы должны быть приведены ссылки в тексте, при ссылке следует писать слово «таблица» с указанием ее номера.

Порядковая нумерация таблиц – сквозная по всему тексту. Порядковый номер таблицы обозначается арабскими цифрами, знак № перед цифрой не ставится. Слово «таблица» пишется полностью, без сокращения, с прописной буквы и помещается над таблицей. Точка после арабской цифры не ставится. После знака тире строкой указывается наименование таблицы с расположением по центру.

Например: 
Таблица 10- Краткая характеристика оператора радиосвязи КРС
	Оператор
	Рабочая частота
	Радиус уверен​ного приема
	Стоимость ком​плекта / абонент​ская плата
	Модель

	КРС
	400 МГц
	до 140 км
	$ 1350/100
	Vx-500, CD-300, FIL-7011


Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы в единственном числе, а подзаголовки граф – со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят. Заголовки и подзаголовки граф указывают в единственном числе.

Таблицы слева, справа и снизу, как правило, ограничивают линиями.

Допускается применять размер шрифта в таблице меньший, чем в тексте.

Таблицу в зависимости от ее размера помещают под текстом, в котором впервые дана ссылка на нее, или на следующей странице, а при необходимости в приложении.

Допускается помещать таблицу вдоль длинной стороны листа выпускной квалификационной работы.

Если строки или графы выходят за формат таблицы, ее делят на части, помещая одну часть под другой или рядом, при этом в каждой части таблицы повторяют ее головку и боковик. При делении на части допускается ее головку или боковик заменять соответственно номером граф и строк. При этом нумеруют арабскими цифрами графы и (или) строки первой части таблицы.

При переносе таблицы на другой лист (другую страницу) заголовок помещается только перед первой ее частью. Порядковый номер таблицы указывается также только над первой частью таблицы. Над следующими частями пишут слова «Продолжение таблицы» с указанием номера (обозначения) таблицы.

Если в конце страницы таблица прерывается и ее продолжение будет на следующей странице, в первой части таблицы нижнюю горизонтальную ограничивающую линию не проводят.

Нумерация граф таблицы арабскими цифрами допускается в тех случаях, когда в тексте документа имеются ссылки на них, при делении таблицы на части, а также при переносе части таблицы на следующую страницу. Заменять кавычками повторяющиеся в таблице математические знаки, знаки процента и номера, материалов и типоразмеров изделий, обозначения нормативных документов не допускается.

При отсутствии отдельных данных в таблице следует ставить прочерк (тире).

Ссылки на таблицу по тексту оформляются следующим образом:

– В таблице 1 приведены результаты исследования.

– Результаты исследования приведены ниже (таблица 2).

При повторных ссылках на одну и ту же таблицу добавляется сокращенное слово «см.».

Пример:

– Как указывалось раньше (см. таблицу 1).

При необходимости сделать ссылку на две-три таблицы слово «таблица»

пишется только один раз.

Пример:

– Эти данные приведены в таблицах 1, 2, 3.
1.5.6 Требования к оформлению ссылок и сносок
• при цитировании или использовании каких-либо положений из других работ даются ссылки на автора и источник, из которого заимствуется материал 

• если в работе приводится цитата для подтверждения рассматриваемых положений, то в её тексте сохраняются все особенности документа, из которого она взята: орфография, пунктуация, расстановка абзацев, шрифтовые выделения. Цитата внутри текста заключается в кавычки. Все цитаты, а также заимствованные из различных документов аргументы или статистические данные подтверждаются библиографической ссылкой на источник: 

• в выпускной квалификационной (дипломной) работе используются постраничные сноски со сквозной нумерацией по всей работе 

• при повторных ссылках полное описание источника дается только при первой сноске. Если несколько ссылок на один и тот же источник приводится на одной странице работы, то в сносках подставляют слова «Там же» и номер страницы, на которую делается ссылка 

• если в работе при употреблении отдельных положений необходимо привести библиографические ссылки, то эти положения помечаются надстрочными знаками, сносками. Внизу страницы с абзацного отступа приводят сам текст библиографической ссылки, отделенной от основного текста короткой тонкой горизонтальной линией с левой стороны 

• порядок оформления ссылок на приложения по тексту дипломной работы такой же, как и порядок оформления ссылок на иллюстрации.
1.5.7 Требования к оформлению перечня принятых сокращений
В выпускной квалификационной (дипломной) работе используются общепринятые текстовые сокращения или аббревиатуры, например: РФ, ЦБ РФ и т.п. 

Если в работе принята особая система сокращений слов или наименований, то перед  Введением приводится перечень принятых сокращений, используемых в работе, который не нумеруется. 
1.5.8 Требования к оформлению перечня принятых терминов
Если в работе принята специфическая терминология, то в конце работы (перед списком используемых источников) помещается перечень принятых терминов с соответствующими разъяснениями.

1.5.9 Требования к оформлению приложений
Материал, дополняющий текст работы, допускается помещать в приложениях. Приложением может быть графический материал, таблицы большого формата, расчеты, описания алгоритмов и программ задач, решаемых на ЭВМ и т.д. 

Приложения используются только в том случае, если они дополняют содержание основных проблем исследования и носят справочный или рекомендательный характер.  Характер приложения определяется автором работы самостоятельно, исходя из содержания.
В тексте работы на все приложения имеются ссылки. Степень обязательности приложений при ссылках не указывается 

Приложения оформляют как продолжение работы на последующих листах формата А4, А3, А4 x 3, А4 x 4, А2, А1 или выпускают в виде самостоятельного документа. Приложения располагаются в порядке ссылок на них в тексте работы. 

Каждое приложение начинается с новой страницы с указанием в правом верхнем углу слова «Приложение» и имеет тематический заголовок.
При наличии в выпускной квалификационной (дипломной) работе более одного приложения они нумеруются арабскими цифрами (без знака №), например, «Приложение 1», «Приложение 2» и т.д.
1.5.10  Нумерации листов работы
Все листы текста выпускной квалификационной (дипломной) работы, включая приложения, должны иметь сквозную нумерацию. Первым листом является титульный лист. Номер листа проставляется в его правом нижнем углу в рамке основной надписи. На титульном листе номер не проставляется.
1.5.11  Оформление штампов пояснительной записки
Любая конструкторская документация, как текстовая, так и графическая имеет основную надпись (штамп), расположенную в правом нижнем углу листа. Ее форма, размеры и содержание четко определены ГОСТом 2.104-06.
На листе «Содержание» оформляется основная надпись по форме 2 размером 180х40мм, как представлено на рисунке 1. На последующих листах  помещается основная надпись по форме 2а  размером 180х15мм,  представлено на рисунке 2.
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Рисунок 1 - Основная надпись формы 2
[image: image4.emf]
Рисунок   2 - Основная надпись формы 2а

1.6  Подготовка выпускной квалификационной (дипломной) работы к защите
Завершив работу над текстом, студент должен оформить выпускную квалификационную (дипломную) работу в соответствии с установленными требованиями. Для этого необходимо:

· внимательно изучить все требования к внешнему оформлению работы;

· тщательно проверить весь текст работы, удостовериться в его полноте;

· оформить титульный лист;

· аккуратно «сшить» подготовленный текст в  папку, после чего еще раз проверить последовательность и наличие всех страниц работы;

· подписать лично подготовленную выпускную квалификационную (дипломную) работу.
В  установленный графиком срок выпускная квалификационная (дипломная) работа представляется руководителю. Руководитель дает официальный письменный отзыв на работу (приложение 3).
В отзыве руководителя указываются характерные особенности работы, ее достоинства и недостатки, а также отношение студента к выполнению выпускной квалификационной (дипломной) работы, проявленные (не проявленные) им способности, оцениваются уровень освоения общих и профессиональных компетенций, знания, умения и практический опыт студента, продемонстрированные им при выполнении выпускной квалификационной (дипломной) работы, а также степень самостоятельности студента и личный вклад студента в раскрытие проблем и разработку предложений по их решению. 

Заканчивается отзыв выводом о возможности (невозможности) допуска выпускной квалификационной работы к защите.

После получения официального отзыва, дипломник имеет право ознакомиться с ним с тем, чтобы подготовиться к ответу на критические замечания.

1.7 Защита и критерии оценки выпускной квалификационной (дипломной) работы 
Заместитель директора по учебной работе при наличии положительного отзыва руководителя решает вопрос о допуске студента к защите и передает выпускную квалификационную (дипломную) работу в ГЭК.

К защите выпускной квалификационной (дипломной) работы допускаются лица, завершившие полный курс обучения по одной из ОПОП (ППССЗ) и успешно прошедшие все предшествующие аттестационные испытания, предусмотренные учебным планом.

Защита выпускной квалификационной (дипломной) работы проводится на открытом заседании ГЭК с участием не менее двух третий ее состава.

На защиту выпускной квалификационной (дипломной) работы отводится до 1 академического часа на одного студента. Процедура защиты устанавливается председателем ГЭК по согласованию с членами ГЭК и, как правило, включает доклад студента (не более 7-10 минут), чтение отзыва, вопросы членов комиссии, ответы студента. Может быть предусмотрено выступление руководителя выпускной квалификационной (дипломной) работы, если он присутствует на заседании ГЭК.

Подготовив выпускную квалификационную (дипломную) работу к защите, студент-дипломник разрабатывает выступление (доклад),   наглядную информацию (схемы, таблицы, графики, электронную презентацию и другой иллюстративный материал) для использования во время защиты в ГЭК. Могут быть подготовлены специальные материалы для раздачи членам ГЭК. 

Вступительное слово на защите выпускной квалификационной работы должно содержать:

- обоснование выбора темы, её актуальность и практическая значимость;

- цели, которые ставились при написании дипломной работы

- максимально краткую характеристику содержания работы;

- выводы, к которым пришли в ходе  выполнения выпускной квалификационной (дипломной) работы;

- практические рекомендации, которые можно сформулировать по итогам исследования и внедрения в практику;

- ответы на замечания, высказанные в рецензии на выпускную квалификационную (дипломную) работу.

Защита выпускной квалификационной (дипломной) работы каждым студентом оформляется в виде протокола заседания ГЭК по защите ВКР. В протоколе записываются: итоговая оценка выпускной квалификационной (дипломной) работы, присуждение квалификации и особые мнения членов комиссии. Протоколы заседаний ГЭК по защите выпускной квалификационной (дипломной) работы подписываются председателем, заместителем председателя, секретарем и членами ГЭК.
Результаты защиты выпускной квалификационной (дипломной) работы обсуждаются на закрытом заседании ГЭК и оцениваются простым большинством голосов членов ГЭК, участвующих в заседании. При равном числе голосов мнение председателя является решающим.

Для определения качества выпускной квалификационной работы предлагаются следующие основные показатели ее оценки:

- соответствие темы исследования одному или нескольким профессиональным модулям ОПОП;
- профессиональная компетентность, умение систематизировать и обобщать факты, самостоятельно решать поставленные задачи (в том числе и нестандартные) с использованием передовых научных технологий;

- структура работы и культура ее оформления; последовательность и логичность, завершенность изложения, стиль изложения;

- достоверность и объективность результатов квалификационной работы;

- использование современных информационных технологий, способность применять в работе вычислительную технику;

- возможность использования результатов в профессиональной практике для решения учебных, творческих, организационно-управленческих, образовательных задач.

При оценке выпускной квалификационной работы дополнительно должны быть учтены качество сообщения, отражающего основные моменты выпускной квалификационной работы, и ответы выпускника на вопросы, заданные по теме его выпускной квалификационной работы.

При определении окончательной оценки по защите выпускной квалификационной работы учитываются:

- доклад выпускника по каждому разделу;

- обоснованность, четкость, полнота изложения ответов на вопросы;

- отзыв руководителя;

- качество выполнения пояснительной записки и графической части выпускной квалификационной работы;

- уровень готовности к осуществлению основных видов профессиональной деятельности.

Результаты защиты определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно».

«Отлично» - Выполненная выпускная квалификационная (дипломная) работа, подтверждает высокий уровень владения материалом, глубину и прочность полученных знаний, умений и навыков в рамках выпускной квалификационной работы. Пояснительная записка и графическая часть оформлены в соответствии с требованиями. Студент осознанно излагает материал, выделяет главные положения, свободно и логично преподносит содержание выпускной квалификационной работы, владеет профессиональной терминологией. На все вопросы дает глубокие, исчерпывающие и аргументированные ответы, своевременно использует представленные на защиту чертежи и наглядные пособия.

«Хорошо» - Выполненная выпускная квалификационная работа отвечает основным предъявляемым требованиям. Пояснительная записка и графическая часть имеют достаточный уровень качества оформления. Студент обстоятельно владеет материалом, осознанно излагает материал, владеет профессиональной терминологией, но допускает отдельные неточности, испытывает затруднения в логике изложения и не на все вопросы дает глубокие, исчерпывающие и аргументированные ответы.

«Удовлетворительно» - Выполненная выпускная квалификационная работа имеет ряд значительных замечаний, но объём пояснительной записки и графическая часть соответствует требованиям. Студент испытывает затруднения при изложении материала, показывает недостаточное знание профессиональной терминологии, имеет отклонения от требований в оформлении представленных материалов, требует уточняющих вопросов, допускает ошибки в ответах и затрудняется в их устранении.

«Неудовлетворительно» - Выполненная выпускная квалификационная работа имеет ряд значительных замечаний, пояснительная записка и графическая часть не соответствует требованиям. Студент имеет отдельные представления об исследуемом проекте, не владеет профессиональной терминологией, оформление пояснительной записки и представленных материалов не соответствует требованиям, не даёт ответы на поставленные вопросы.
Студенту, не прошедшему государственной (итоговой) аттестации или получившему оценку «неудовлетворительно» при защите выпускной квалификационной (дипломной) работы, выдается справка об обучении или о периоде обучения по образцу, самостоятельно устанавливаемому организацией, осуществляющей образовательную деятельность (п. 12 ст. 60 Закона Российской Федерации «Об образовании»). Студент, не прошедший государственной (итоговой) аттестации имеет право на повторную защиту не ранее следующего периода работы ГЭК. Порядок повторной защиты выпускной квалификационной (дипломной) работы определяется образовательным учреждением.
Оценка работы, данная ГЭК, постановление ГЭК о присвоении квалификации выпускнику, оформленные в протоколе заседания ГЭК, заносится секретарем в зачетную книжку и подтверждается подписями председателя и членов ГЭК. На титульном листе работы секретарь ГЭК делает пометку о номере протокола заседания комиссии и дате защиты.

Выполненные студентами выпускные квалификационные (дипломные) работы хранятся после их защиты в образовательном учреждении не менее пяти лет. По истечении указанного срока вопрос о дальнейшем хранении решается организуемой по приказу руководителя образовательного учреждения комиссией, которая представляет предложения о списании ВКР. Списание ВКР оформляется соответствующим актом.

Лучшие выпускные квалификационные (дипломные) работы, представляющие учебно-методическую ценность, могут быть использованы в качестве учебных пособий в кабинетах образовательного учреждения.
РАЗДЕЛ 2. ТЕМАТИКА ВЫПУСКНЫХ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ (ДИПЛОМНЫХ) РАБОТ

2.1  Перечень выпускных квалификационных (дипломных) работ

	№
	Тема ВКР
	Профессиональные  компетенции, отраженные  в ВКР

	1.
	Организация перевозки пассажиров на маятниковых маршрутах на примере предприятия
	ПК 1.1. Выполнять операции по осуществлению перевозочного процесса с применением современных информационных технологий управления перевозками.

ПК 1.2. Организовывать работу персонала по обеспечению безопасности перевозок и выбору оптимальных решений при работах в условиях нестандартных и аварийных ситуаций.

ПК 1.3. Оформлять документы, регламентирующие организацию перевозочного процесса.

ПК 2.2. Обеспечивать безопасность движения и решать профессиональные задачи посредством применения нормативно-правовых документов.

	2. 
	Организация перевозки грузов на заданном направлении на примере предприятия
	ПК 1.1. Выполнять операции по осуществлению перевозочного процесса с применением современных информационных технологий управления перевозками.

ПК 1.2. Организовывать работу персонала по обеспечению безопасности перевозок и выбору оптимальных решений при работах в условиях нестандартных и аварийных ситуаций.

ПК 1.3. Оформлять документы, регламентирующие организацию перевозочного процесса.

ПК 2.2. Обеспечивать безопасность движения и решать профессиональные задачи посредством применения нормативно-правовых документов.

	3. 
	Организация перевозки пассажиров на кольцевых маршрутах
	ПК 1.1. Выполнять операции по осуществлению перевозочного процесса с применением современных информационных технологий управления перевозками.

ПК 1.2. Организовывать работу персонала по обеспечению безопасности перевозок и выбору оптимальных решений при работах в условиях нестандартных и аварийных ситуаций.

ПК 1.3. Оформлять документы, регламентирующие организацию перевозочного процесса.

ПК 2.2. Обеспечивать безопасность движения и решать профессиональные задачи посредством применения нормативно-правовых документов.

	4.
	Организация транспортно – экспедиционной деятельности на примере предприятия 
	ПК 1.1. Выполнять операции по осуществлению перевозочного процесса с применением современных информационных технологий управления перевозками.

ПК 1.3. Оформлять документы, регламентирующие организацию перевозочного процесса.
ПК 3.1. Организовывать работу персонала по обработке перевозочных документов и осуществлению расчетов за услуги, предоставляемые транспортными организациями.

ПК 3.2. Обеспечивать осуществление процесса управления перевозками на основе логистической концепции и организовывать рациональную переработку грузов.

ПК 3.3. Применять в профессиональной деятельности основные положения, регулирующие взаимоотношения пользователей транспорта и перевозчика.

	5. 
	Организация перевозок опасных грузов на примере предприятия
	ПК 1.1. Выполнять операции по осуществлению перевозочного процесса с применением современных информационных технологий управления перевозками.

ПК 1.2. Организовывать работу персонала по обеспечению безопасности перевозок и выбору оптимальных решений при работах в условиях нестандартных и аварийных ситуаций.

ПК 1.3. Оформлять документы, регламентирующие организацию перевозочного процесса.

ПК 2.2. Обеспечивать безопасность движения и решать профессиональные задачи посредством применения нормативно-правовых документов.

	6.
	Организация контейнерных перевозок грузов на примере предприятия

	ПК 1.1. Выполнять операции по осуществлению перевозочного процесса с применением современных информационных технологий управления перевозками.

ПК 1.2. Организовывать работу персонала по обеспечению безопасности перевозок и выбору оптимальных решений при работах в условиях нестандартных и аварийных ситуаций.

ПК 1.3. Оформлять документы, регламентирующие организацию перевозочного процесса.

ПК 2.2. Обеспечивать безопасность движения и решать профессиональные задачи посредством применения нормативно-правовых документов.

	7.
	Проект автоматизации управления автотранспортного предприятия в сфере взаимоотношений с клиентами 
	ПК 1.1. Выполнять операции по осуществлению перевозочного процесса с применением современных информационных технологий управления перевозками.

ПК 3.1. Организовывать работу персонала по обработке перевозочных документов и осуществлению расчетов за услуги, предоставляемые транспортными организациями.

ПК 3.2. Обеспечивать осуществление процесса управления перевозками на основе логистической концепции и организовывать рациональную переработку грузов.

ПК 3.3. Применять в профессиональной деятельности основные положения, регулирующие взаимоотношения пользователей транспорта и перевозчика.

	8. 
	Проект разработки предложений по улучшению перевозочной и производственной стратегий на примере предприятия 
	ПК 1.1. Выполнять операции по осуществлению перевозочного процесса с применением современных информационных технологий управления перевозками.

ПК 1.2. Организовывать работу персонала по обеспечению безопасности перевозок и выбору оптимальных решений при работах в условиях нестандартных и аварийных ситуаций.

ПК 3.1. Организовывать работу персонала по обработке перевозочных документов и осуществлению расчетов за услуги, предоставляемые транспортными организациями.

ПК 3.2. Обеспечивать осуществление процесса управления перевозками на основе логистической концепции и организовывать рациональную переработку грузов.

ПК 3.3. Применять в профессиональной деятельности основные положения, регулирующие взаимоотношения пользователей транспорта и перевозчика.

	9. 
	Разработка графика движения пассажирского транспорта на примере предприятия
	ПК 1.1. Выполнять операции по осуществлению перевозочного процесса с применением современных информационных технологий управления перевозками.

ПК 1.2. Организовывать работу персонала по обеспечению безопасности перевозок и выбору оптимальных решений при работах в условиях нестандартных и аварийных ситуаций.

ПК 1.3. Оформлять документы, регламентирующие организацию перевозочного процесса.

ПК 2.1. Организовывать работу персонала по планированию и организации перевозочного процесса.

ПК 2.2. Обеспечивать безопасность движения и решать профессиональные задачи посредством применения нормативно-правовых документов.

ПК 2.3. Организовывать работу персонала по технологическому обслуживанию перевозочного процесса.




	10.
	Организация пригородного движения на примере предприятия
	ПК 1.1. Выполнять операции по осуществлению перевозочного процесса с применением современных информационных технологий управления перевозками.

ПК 1.2. Организовывать работу персонала по обеспечению безопасности перевозок и выбору оптимальных решений при работах в условиях нестандартных и аварийных ситуаций.

ПК 1.3. Оформлять документы, регламентирующие организацию перевозочного процесса.

ПК 2.2. Обеспечивать безопасность движения и решать профессиональные задачи посредством применения нормативно-правовых документов.

	11.
	Планирование материально-технического снабжения на примере автотранспортного предприятия 
	ПК 1.1. Выполнять операции по осуществлению перевозочного процесса с применением современных информационных технологий управления перевозками.

ПК 1.2. Организовывать работу персонала по обеспечению безопасности перевозок и выбору оптимальных решений при работах в условиях нестандартных и аварийных ситуаций.

ПК 1.3. Оформлять документы, регламентирующие организацию перевозочного процесса.

ПК 2.3. Организовывать работу персонала по технологическому обслуживанию перевозочного процесса.

ПК 3.3. Применять в профессиональной деятельности основные положения, регулирующие взаимоотношения пользователей транспорта и перевозчика.

	12.
	Организация и планирования труда и заработной платы персонала на примере автотранспортного предприятия 


	ПК 1.1. Выполнять операции по осуществлению перевозочного процесса с применением современных информационных технологий управления перевозками.

ПК 1.3. Оформлять документы, регламентирующие организацию перевозочного процесса.

ПК 2.1. Организовывать работу персонала по планированию и организации перевозочного процесса.

ПК 3.1. Организовывать работу персонала по обработке перевозочных документов и осуществлению расчетов за услуги, предоставляемые транспортными организациями.

ПК 3.3. Применять в профессиональной деятельности основные положения, регулирующие взаимоотношения пользователей транспорта и перевозчика.

	13.
	Маркетинговые исследования на примере транспортного предприятия 


	ПК 1.1. Выполнять операции по осуществлению перевозочного процесса с применением современных информационных технологий управления перевозками.

ПК 2.1. Организовывать работу персонала по планированию и организации перевозочного процесса.

ПК 3.3. Применять в профессиональной деятельности основные положения, регулирующие взаимоотношения пользователей транспорта и перевозчика.

	14.
	Маркетинговые исследования на примере автотранспортного предприятия 

	ПК 1.1. Выполнять операции по осуществлению перевозочного процесса с применением современных информационных технологий управления перевозками.

ПК 2.1. Организовывать работу персонала по планированию и организации перевозочного процесса.

ПК 3.3. Применять в профессиональной деятельности основные положения, регулирующие взаимоотношения пользователей транспорта и перевозчика.

	15. 
	Организация коммерческой деятельности в сфере автомобильных грузоперевозок на примере предприятия 

	ПК 1.1. Выполнять операции по осуществлению перевозочного процесса с применением современных информационных технологий управления перевозками.

ПК 1.2. Организовывать работу персонала по обеспечению безопасности перевозок и выбору оптимальных решений при работах в условиях нестандартных и аварийных ситуаций.

ПК 1.3. Оформлять документы, регламентирующие организацию перевозочного процесса.

ПК 2.1. Организовывать работу персонала по планированию и организации перевозочного процесса.

ПК 3.1. Организовывать работу персонала по обработке перевозочных документов и осуществлению расчетов за услуги, предоставляемые транспортными организациями.



	16. 
	Влияние кадровой системы на производительность труда на примере предприятия 

	ПК 1.2. Организовывать работу персонала по обеспечению безопасности перевозок и выбору оптимальных решений при работах в условиях нестандартных и аварийных ситуаций.

ПК 2.1. Организовывать работу персонала по планированию и организации перевозочного процесса.

ПК 2.3. Организовывать работу персонала по технологическому обслуживанию перевозочного процесса.

ПК 3.1. Организовывать работу персонала по обработке перевозочных документов и осуществлению расчетов за услуги, предоставляемые транспортными организациями.

ПК 3.3. Применять в профессиональной деятельности основные положения, регулирующие взаимоотношения пользователей транспорта и перевозчика.

	17.
	Разработка транспортно – логических схем по доставке грузов на примере предприятия
	ПК 1.1. Выполнять операции по осуществлению перевозочного процесса с применением современных информационных технологий управления перевозками.

ПК 1.2. Организовывать работу персонала по обеспечению безопасности перевозок и выбору оптимальных решений при работах в условиях нестандартных и аварийных ситуаций.

ПК 1.3. Оформлять документы, регламентирующие организацию перевозочного процесса.

ПК 3.1. Организовывать работу персонала по обработке перевозочных документов и осуществлению расчетов за услуги, предоставляемые транспортными организациями.

ПК 3.2. Обеспечивать осуществление процесса управления перевозками на основе логистической концепции и организовывать рациональную переработку грузов.

ПК 3.3. Применять в профессиональной деятельности основные положения, регулирующие взаимоотношения пользователей транспорта и перевозчика.

	18. 
	Совершенствование организации перевозки строительных грузов
	ПК 1.1. Выполнять операции по осуществлению перевозочного процесса с применением современных информационных технологий управления перевозками.

ПК 1.2. Организовывать работу персонала по обеспечению безопасности перевозок и выбору оптимальных решений при работах в условиях нестандартных и аварийных ситуаций.

ПК 1.3. Оформлять документы, регламентирующие организацию перевозочного процесса.

ПК 2.2. Обеспечивать безопасность движения и решать профессиональные задачи посредством применения нормативно-правовых документов.
ПК 3.3. Применять в профессиональной деятельности основные положения, регулирующие взаимоотношения пользователей транспорта и перевозчика.

	19. 
	Совершенствование перевозки леса автотранспортными предприятиями города …
	ПК 1.1. Выполнять операции по осуществлению перевозочного процесса с применением современных информационных технологий управления перевозками.

ПК 1.2. Организовывать работу персонала по обеспечению безопасности перевозок и выбору оптимальных решений при работах в условиях нестандартных и аварийных ситуаций.

ПК 1.3. Оформлять документы, регламентирующие организацию перевозочного процесса.

ПК 2.2. Обеспечивать безопасность движения и решать профессиональные задачи посредством применения нормативно-правовых документов.
ПК 3.3. Применять в профессиональной деятельности основные положения, регулирующие взаимоотношения пользователей транспорта и перевозчика.

	20.
	Организация перевозки пассажиров маршрутными такси в городском сообщении.
	ПК 1.1. Выполнять операции по осуществлению перевозочного процесса с применением современных информационных технологий управления перевозками.

ПК 1.2. Организовывать работу персонала по обеспечению безопасности перевозок и выбору оптимальных решений при работах в условиях нестандартных и аварийных ситуаций.

ПК 1.3. Оформлять документы, регламентирующие организацию перевозочного процесса.

ПК 2.2. Обеспечивать безопасность движения и решать профессиональные задачи посредством применения нормативно-правовых документов.
ПК 3.3. Применять в профессиональной деятельности основные положения, регулирующие взаимоотношения пользователей транспорта и перевозчика.

	21.
	Совершенствование (оптимизация) организации перевозок пассажиров и повышение качества обслуживания пассажиров на отдельных городских маршрутах.
	ПК 1.1. Выполнять операции по осуществлению перевозочного процесса с применением современных информационных технологий управления перевозками.

ПК 1.2. Организовывать работу персонала по обеспечению безопасности перевозок и выбору оптимальных решений при работах в условиях нестандартных и аварийных ситуаций.

ПК 1.3. Оформлять документы, регламентирующие организацию перевозочного процесса.

ПК 2.2. Обеспечивать безопасность движения и решать профессиональные задачи посредством применения нормативно-правовых документов.
ПК 3.3. Применять в профессиональной деятельности основные положения, регулирующие взаимоотношения пользователей транспорта и перевозчика.

	22.
	Организация перевозок в городах по специальным маршрутам и рейсам (школьные перевозки, вахтовые перевозки, организация доставки работников ведомственных предприятий на работу и с работы, организация экскурсионных маршрутов).
	ПК 1.1. Выполнять операции по осуществлению перевозочного процесса с применением современных информационных технологий управления перевозками.

ПК 1.2. Организовывать работу персонала по обеспечению безопасности перевозок и выбору оптимальных решений при работах в условиях нестандартных и аварийных ситуаций.

ПК 1.3. Оформлять документы, регламентирующие организацию перевозочного процесса.

ПК 2.2. Обеспечивать безопасность движения и решать профессиональные задачи посредством применения нормативно-правовых документов.
ПК 3.1. Организовывать работу персонала по обработке перевозочных документов и осуществлению расчетов за услуги, предоставляемые транспортными организациями.

ПК 3.3. Применять в профессиональной деятельности основные положения, регулирующие взаимоотношения пользователей транспорта и перевозчика.

	23
	Организация работы автобусных вокзалов и автостанций.
	ПК 1.1. Выполнять операции по осуществлению перевозочного процесса с применением современных информационных технологий управления перевозками.

ПК 1.2. Организовывать работу персонала по обеспечению безопасности перевозок и выбору оптимальных решений при работах в условиях нестандартных и аварийных ситуаций.

ПК 1.3. Оформлять документы, регламентирующие организацию перевозочного процесса.
ПК 2.1. Организовывать работу персонала по планированию и организации перевозочного процесса.

ПК 2.3. Организовывать работу персонала по технологическому обслуживанию перевозочного процесса.

ПК 3.1. Организовывать работу персонала по обработке перевозочных документов и осуществлению расчетов за услуги, предоставляемые транспортными организациями.

ПК 3.3. Применять в профессиональной деятельности основные положения, регулирующие взаимоотношения пользователей транспорта и перевозчика.

	24
	Разработка базы данных пользователей для автотранспортных предприятий
	ПК 1.1. Выполнять операции по осуществлению перевозочного процесса с применением современных информационных технологий управления перевозками.

ПК 1.3. Оформлять документы, регламентирующие организацию перевозочного процесса.
ПК 3.1. Организовывать работу персонала по обработке перевозочных документов и осуществлению расчетов за услуги, предоставляемые транспортными организациями.

ПК 3.3. Применять в профессиональной деятельности основные положения, регулирующие взаимоотношения пользователей транспорта и перевозчика.

	25
	Повышение качества обслуживания предприятий города …. при перевозке грузов.
	ПК 1.1. Выполнять операции по осуществлению перевозочного процесса с применением современных информационных технологий управления перевозками.

ПК 1.2. Организовывать работу персонала по обеспечению безопасности перевозок и выбору оптимальных решений при работах в условиях нестандартных и аварийных ситуаций.

ПК 1.3. Оформлять документы, регламентирующие организацию перевозочного процесса.

ПК 2.2. Обеспечивать безопасность движения и решать профессиональные задачи посредством применения нормативно-правовых документов.
ПК 3.3. Применять в профессиональной деятельности основные положения, регулирующие взаимоотношения пользователей транспорта и перевозчика.


Заключение

Выполнение выпускной квалификационной (дипломной) работы – это самостоятельная работа студента на завершающем этапе обучения по специальности 23.02.01(190701) «Организация перевозок и управление на транспорте». Организация дипломной работы – ответственный, сложный и трудоемкий процесс, как для студента-дипломника, так и для учебного заведения.  Важно четко поставить и уяснить цель, задачи и способы их достижения для оптимизации трудозатрат и создания условий наиболее полной реализации творческих, образовательных и интеллектуальных возможностей выпускника. 

Методические рекомендации по выполнению и защите выпускной квалификационной (дипломной) работы позволяют обеспечить единые требования к содержанию, структуре и объему дипломной работы, раскрывают порядок выбора и утверждения темы дипломной работы, этапы организации ее выполнения и защиты, критерии оценки дипломной работы в ГЭК.
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Семенов, В. В. Философия: итог тысячелетий. Философская психология [Текcт] / В. В. Семенов ; Рос. акад. наук, Пущин. науч. центр, Ин-т биофизики клетки, Акад. проблем сохранения жизни. – Пущино : ПНЦ РАН, 2000. – 64, [3] с. ; 22 см. – Рез. : англ. –Библиогр.: с. 60-65. – 200 экз. – ISBN 5-201-14433-0.
Мюссе, Л. Варварские нашествия на Западную Европу [Текст] : вторая волна / Люсьен Мюссе ; перевод с фр. А. Тополева ; [при​меч. А. Ю. Карчинского]. – СПб. : Евразия, 2001. – 344, [7] с.: ил. ; 21 см. – (Barbaricum). – Загл. пер. и корешка: Варварские наше​ствия на Европу. – Библиогр.: с. 304-327. – Указ. имен., геогр. назв.: с. 328-337. – Перевод  изд.: Les invasions : le second assaut contre I'Europe Chretienne / Lucien Musset. Paris, 1965. – 2000 экз. – ISBN 5-8071-0087-5 (в пер.).


Объединенная Германия: десять лет [Текст] = United Germany: ten years: проблем.-темат. сб. / Рос. акад. наук, Ин-т науч. информ. по обществ. наукам, [Центр науч.-информ. исслед. глобал. и регион. про​блем, Отд. Зап. Европы и Америки ; отв. ред. и сост. А. А. Амплеева]. – М. : ИНИОН, 2001. – 273, [2] с. : ил. ; 21 см. – (Актуальные пробле​мы Европы, ISSN 0235-5620 ; 1ۥ2001) (Серия «Европа. XXI век»). – Библиогр. в конце ст., библиогр. в примеч. в конце ст. – 360 экз.

Многотомные издания
Гиппиус, Д. Н. Сочинения [Текст] : в 2 т. / Зинаида Гиппиус ; [вступ. ст., подгот. текста и коммент. T. Г. Юрченко; Рос. акад. наук, Ин-т науч. информ. по обществ. наукам]. – М. : Лаком-книга : Габестро, 2001. – 22 см. – (Золотая проза серебряного века). – На пер. только авт. и загл. сер. – 3500 экз. – ISBN 5-85647-056-7 (в пер.).

Т.1: Романы. – 2001. – 367с. – Библиогр. в примеч. : с. 360-366. – Содерж.: Без талисмана ; Победители ; Сумерки духа. – В прил.: 3. Н. Гиппиус / В. Брюсов. – ISBN 5-854547-057-5.
Т. 2 : Романы. – 2001. – 415 с. – Содерж.: Чертова кукла, Жизнеописание в 33 гл. ; Роман-царевич : история одного начинания ; Чужая любовь. –  ISBN 5-85647-058-3.
Отдельный том
Казьмин, В. Д. Справочник домашнего врача [Текст] : в 3 ч. / Владимир Казьмин. – М. : ACT : Астрель, 2001– . – 21 см. – ISBN 5-17-011142-8 (ACT).
Ч. 2 : Детские болезни. – 2002. – 503, [1] с. : ил. – 8000 экз. – ISBN 5-17-011143-6 (ACT) (в пер.).
или
 Казьмин, В. Д. Справочник домашнего врача [Текст] : В 3 ч. Ч. 2 : Детские болезни / Владимир Казьмин. – М. : ACT : Астрель, 2002. – 503, [1] с. : ил. ; 21 см. – 8000 экз. – ISBN 5-17-011143-6 (ACT) (в пер.).
или
Казьмин, В. Д. Детские болезни [Текст] / Владимир Казьмин. – М.: ACT : Астрель, 2002. – 503, [ 1 ] с. : ил. ; 21 см. – (Справочник домашнего врача : в 3 ч. / Владимир Казьмин ; ч. 2). – 8000 экз. – ISBN 5-17-011143-6 (ACT) (в пер.).
Законодательные материалы
Запись под заголовком
Российская Федерация. Конституция (1993). Конституция Рос​сийской Федерации [Текст] : офиц. текст. – М. : Маркетинг, 2001. – 39, [1] с. ; 20 см. – 10000 экз. – ISBN 5-94462-025-0.

Российская Федерация. Законы. О воинской обязанности и во​енной службе [Текст] : федер. закон : [принят Гос. Думой 6 марта 1998 г. : одобр. Советом Федерации 12 марта 1998 г.]. – [4-е изд.]. – М. : Ось-89, [2001?]. – 46, [1] с. ; 21 см. –  (Актуальный закон). – ISBN 5-86894-528-Х.

Российская Федерация. Законы. Семейный кодекс Российской Федерации [Текст] : [федер. закон: принят Гос. Думой 8 дек. 1995 г. : по состоянию на 3 янв. 2001 г.]. –  СПб. : Victory : Стаун-кантри, 2001. – 94, [1] с. ; 20 см. – На тит.л.: Проф. юрид. системы «Кодекс». –  5000 экз. – ISBN 5-7931 -0142-Х.

Запись под заглавием

Конституция Российской Федерации [Текст]. – М. : Приор, [2001?]. - 32, [1] с. ; 21 см. – 3000 экз. – ISBN 5-85572-122-3.
Гражданский процессуальный кодекс РСФСР [Текст] : [при​нят третьей сес. Верхов. Совета РСФСР шестого созыва 11 июня 1964 г.] : офиц. Текст : по состоянию на 15 нояб. 2001 г. / М-во юстиции Рос. Федерации. – М.: Маркетинг, 2001. – 159, [1] с. ; 21 см. –3000 экз. – ISBN 5-94462-191-5.
Правила

Правила безопасности при обслуживании гидротехнических сооружений и гидромеханического оборудования энергоснабжающих организаций [Текст] : РД 153-34.0-03.205-2001 : утв. М-вом энерге​тики Рос. Федерации 13.04.01 : ввод. в действие с 01.11.01. – М. : ЭНАС, 2001 – 158, [1] с. ; 22 см. – В надзаг.: ... РАО «ЕЭС России». – 5000 экз. –ISBN 5-93196-091-0.

Правила устройства и безопасной эксплуатации подъёмников (вышек) [Текст] : ПБ 10-256-98 : утв. Гостехнадзором России 24.11.98 : обязат. для всех м-в, ведомств, предприятий и орг., независимо от их орг.-правовой формы и формы собственности, а также для индивидуал. предпринимателей. – СПб. : ДЕАН, 2001. – 110 с. : ил. ; 20 см. –(Безопасность труда России). – 5000 экз. – ISBN 5-93630-132-Х.
Стандарты
Запись под заголовком
ГОСТ Р 517721-2001. Аппаратура радиоэлектронная бытовая. Входные и выходные параметры и типы соединений. Технические требования [Текст]. – Введ. 2002-01-01. – М : Изд-во стандартов, 2001. – IV, 27 с. : ил. ; 29см.

ГОСТ 7. 53-2001. Издания. Международная стандартная нуме​рация книг [Текст]. – Взамен ГОСТ 7.53-86 ; введ. 2002–07–01. – Минск : Межгос. совет по стандартизации, метрологии и сертифи​кации ; М. : Изд-во стандартов, сор. 2002. – 3 с. – (Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу).

Запись под заглавием

Аппаратура радиоэлектронная бытовая. Входные и выходные параметры и типы соединений. Технические требования [Текст] : ГОСТ Р 517721-2001. – Введ. 2002–01–01. – М. : Изд-во стандар​тов, 2001. – IV, 27 с. : ил. ; 29 см.
Издания. Международная стандартная нумерация книг [Текст] : ГОСТ 7.53-2001. – Взамен ГОСТ 7.53-86 ; введ. 2002–07–01. – Минск : Межгос. совет по стандартизации, метрологии и сертифи​кации ; М. : Изд-во стандартов, сор. 2002. – 3 с. – (Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу).
Сборник стандартов

Система стандартов безопасности труда : [сборник]. – М. : Изд-во стандартов, 2002. – 102, [1 ] с. : ил. ; 29 см. – (Межгосударствен​ные стандарты). – Содерж.: 16 док. – 1231 экз.
Правила учета электрической энергии [Текст] : (сб. основных норматив.-техн. док., действующих в обл. учета электроэнергии). – M. : Госэнергонадзор России : Энергосервис, 2002. – 366 с. : ил. ; 22 см. – 5000 экз. – ISBN 5-900835-09-Х (в пер.).
Патентные документы
Запись под заголовком

Пат. 2187888 Российская Федерация, МПК7 Н 04 В 1/38, Н 04 J 13/00. Приемопередающее устройство [Текст] / Чугаева В. И. ; зая​витель и патентообладатель Воронеж, науч.-исслед. ин-т связи. – № 2000131736/09 ; заявл. 18.12.00 ; опубл. 20.08.02, Бюл. № 23 (II ч.). – 3 с. : ил.
Заявка 1095735 Российская Федерация, МПК7 В 64 G 1/00. Од​норазовая ракета-носитель [Текст] / Тернер Э. В. (США) ; заяви​тель     Спейс Системз/Лорал, инк. ; пат. поверенный Егорова Г. Б.  – № 2000108705/28 ; заявл. 07.04.00 ; опубл. 10.03.01, Бюл. № 7 (I ч.) ; приоритет 09.04.99, № 09/289, 037 (США). – 5 с. : ил.
A.с. 1007970 СССР, МКИ3 В  25 J 15/00. Устройство для захвата неориентированных деталей типа валов [Текст] / В.С.Ваулин, В.Г.Кемайкин (СССР). – № 3360585/25-08 ; заявл. 23.11.81 ; опубл. 30.03.83, Бюл. № 12. – 2 с. : ил.

Запись под заглавием

Приемопередающее устройство [Текст] : пат. 2187888 Рос. Федерация : МПК7 Н 04 В 1/38, Н 04 J 13/00/ Чугаева В. И. ; зая​витель и патентообладатель Воронеж, науч.-исслед. ин-т связи. – № 2000131736/09 ; заявл. 18.12.00 ; опубл. 20.08.02, Бюл. № 23 (II ч.). – 3 с. : ил.
Од​норазовая ракета-носитель [Текст] : заявка 1095735 Рос. Федерация, МПК7 В 64 G 1/00 / Тернер Э. В. (США) ; заяви​тель     Спейс Системз/Лорал, инк. ; пат. поверенный Егорова Г. Б.  – № 2000108705/28 ; заявл. 07.04.00 ; опубл. 10.03.01, Бюл. № 7 (I ч.) ; приоритет 09.04.99, № 09/289, 037 (США). – 5 с. : ил.
Устройство для захвата неориентированных деталей типа валов [Текст] : а.с. 1007970 СССР, МКИ3 В  25 J 15/00.  / В.С.Ваулин, В.Г.Кемайкин (СССР). – № 3360585/25-08 ; заявл. 23.11.81 ; опубл. 30.03.83, Бюл. № 12. – 2 с. : ил.

Промышленные каталоги

Оборудование классных комнат общеобразовательных школ [Текст] : каталог / М-во образования РФ, Моск. гос. пед. ун-т. – М. :МГПУ, 2002. – 235 с. ; 21 см. – В тексте привед. наименования и адреса изготовителей. – 600 экз.

Машина специальная листогибочная ИО 217М [Текст] : листок-каталог : разработчик и изготовитель Кемер. з-д электромонтаж. изделий. – М., 2002. – 3 л. ; 20 см. – 350 экз.

депонированные научные работы

Разумовский, В. А. Управление маркетинговыми исследованиями в регионе [Текст] / В. А. Разумовский, Д. А. Андреев ; Ин-т экономики города. – М., 2002. – 210 с. : схемы. – Библиогр.: с. 208-209. – Деп. в ИНИОН Рос. акад. наук 15.02.02, № 139876.

Социологическое исследование малых групп [Текст] / В.И. Иванов [и др.] ; М-во образования Рос. Федерации, Финансовая академия. – М., 2002. – 110 с. – Библиогр.: с. 108-109. – Деп. в ВИНИТИ 13.06.02, № 145432.

СЕРИАЛЬНЫЕ И ДРУГИЕ

ПРОДОЛЖАЮЩИЕСЯ РЕСУРСЫ
Газета
Академия здоровья [Текст] : науч.-попул. газ. о здоровом обра​зе жизни : прил. к журн. «Аквапарк» / учредитель «Фирма «Вивана». – 2001, июнь –   . – М., 2001–    . – 8 полос. – Еженед.
2001, № 1–24. – 10000 экз. ; 2002, № 1(25)–52(77). – 15000 экз. 

Журнал
Актуальные проблемы современной науки [Текст] : информ.-аналит. журн. / учредитель ООО «Компания «Спутник +». – 2001, июнь-   .-М.: Спутник +,2001–   . – Двухмес. – ISSN 1680-2721.
2001, № 1–3. –2000 экз. 

Бюллетень
Российская Федерация. Гос. Дума (2000– ). Государственная Дума [Текст] : стеногр. заседаний : бюллетень / Федер. Собр. Рос. Федерации. – М. : ГД РФ, 2000–   . – 30 см. – Кн. не сброшюр.
№49 (497) : 1 l окт. 2000 г. – 2000. – 63 отд.с. – 1400 экз.

Продолжающийся сборник
Вопросы инженерной сейсмологии [Текст] : сб. науч. тр. / Рос. акад. наук, Ин-т физики Земли. – Вып. 1 (1958) –   . – М. : Наука, 2001 –   . – ISSN 0203-9478.
Вып. 34. – 2001. – 137 с. – 500 экз.
Вып. 35 : Прогнозирование землетрясений. – 2001. – 182 с. – 650 экз.
Вып. 36. – 2002. – 165 с. – 450 экз. 

или
Вопросы инженерной сейсмологии [Текст] : сб. науч. тр. / Рос. акад. наук, Ин-т физики Земли. – Вып. 1 (1958) –    . – М. : Наука, 2001 –   . – ISSN 0203-9478.
Вып. 34. – 2001. – 137 с. – 500 экз. ; вып. 35 : Прогнозирова​ние землетрясений. – 2001. – 182 с. – 650 экз. ; вып. 36. – 2002. – 165 с. – 450 экз.

КАРТОГРАФИЧЕСКИЕ ИЗДАНИЯ
Мир. Политическая карта мира [Карты] : полит. устройство на 1 янв. 2001 г. / сост. и подгот. к изд. ПКО «Картография» в 2001 г. ; гл. ред. Н. Н. Полункина ; ред. О. И. Иванцова, Н. Р. Монахова; рук. проекта М. Ю. Орлов. – 1 : 25 000 000 ; поликон. пр-ция ЦНИИГА-ИК. – М. : ПКО «Картография», 2001. – 1 к. (2 л.) : цв. ; 98x71 см. – 250 экз.
Европа. Государства Европы [Карты] : [физическая карта] / сост. и подгот. к печати ПКО «Картография» в 1985 г. ; ст. ред. Л. Н. Ко​лосова ; ред. Н. А. Дубовой. – Испр. в 2000 г. – 1 : 5000 000, 50 км в 1 см ; пр-ция норм. кон. равнопром. – М. : Роскартография, 2000. – 1 к. : цв., табл. ; 106x89 см. – 3000 экз.
ЭЛЕКТРОННЫЕ РЕСУРСЫ
Художественная энциклопедия зарубежного классического ис​кусства [Электронный ресурс]. – Электрон. текстовые, граф., зв. дан. и прикладная прогр. (546 Мб). – М. : Большая Рос. энцикл. [и др.], 1996. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM) : зв., цв. ;  12 см + рук. пользователя (1 л.) + открытка (1 л.). – (Интерактивный мир). – Сис​тем. требования: ПК 486 или выше ; 8 Мб ОЗУ ; Windows 3.1 или Windows 95 ; SVGA 32768 и более цв. ; 640x480 ; 4х CD-ROM диско​вод ; 16-бит. зв. карта ; мышь. – Загл. с экрана. – Диск и сопровод. материал помещены в контейнер 20x14 см.
СОСТАВНЫЕ ЧАСТИ ДОКУМЕНТОВ
Статья из,..
... книги или другого разового издания

Двинянинова, Г. С. Комплимент : Коммуникативный статус или стратегия в дискурсе [Текст] / Г. С. Двинянинова // Социальная власть языка : сб. науч. тр. / Воронеж. межрегион. ин-т обществ. наук, Воронеж. гос. ун-т, Фак. романо-герман. истории. – Воронеж, 2001. – С. 101-106. – Библиогр.: с. 105-106.
... сериального издания
Михайлов, С. А Езда по-европейски [Текст] : система плат​ных дорог в России находится в начал. стадии развития / Сергей Михайлов // Независимая газ. – 2002. – 17 июня.
Серебрякова, М. И. Дионисий не отпускает [Текст] : [о фрес​ках Ферапонтова монастыря, Вологод. обл.] : беседа с директором музея Мариной Серебряковой / записал Юрий Медведев // Век. – 2002. – 14–20 июня (№ 18). – С. 9.
Боголюбов, А. Н. О вещественных резонансах в волноводе с неоднородным заполнением [Текст] / А. Н. Боголюбов, А. Л. Делицын, М. Д. Малых // Вестн. Моск. ун-та. Сер. 3, «Физика. Астроно​мия». – 2001. – № 5. – С. 23-25. – Библиогр.: с. 25.
Казаков, Н. А. Запоздалое признание [Текст] : повесть / Нико​лай Казаков ; рисунки Е. Спиридонова // На боевом посту. – 2000. – № 9. – С. 64-76 ; № 10. – С. 58-71. – ISSN 0869-6403.
Белова, Г. Д. Некоторые вопросы уголовной ответственности за нарушение налогового законодательства [Текст] / Г. Д. Белова // Актуал. проблемы прокурор. надзора / Ин-т повышения квалифи​кации рук. кадров Генер. прокуратуры Рос. Федерации. – 2001. – Вып. 5 : Прокурорский надзор за исполнением уголовного и уго​ловно-процессуального законодательства. Организация деятельно​сти прокуратуры. – С. 46-49.

Раздел, глава

Малый, А. И. Введение в законодательство Европейского со​общества [Текст] / Ал. Малый // Институты Европейского союза : учеб. пособие / Ал. Малый, Дж. Кемпбелл, М.  О'Нейл. – Архан​гельск, 2002. – Разд. 1. – С. 7-26.
Глазырин, Б. Э. Автоматизация выполнения отдельных опе​раций в Word 2000 [Текст] / Б. Э. Глазырин // Office 2000 : 5 кн. в 1 : самоучитель / Э. М. Берлинер, И. Б. Глазырина, Б. Э. Глазырин. – 2-е изд., перераб. – М., 2002. – Гл. 14. – С. 281-298.
Рецензии
Гаврилов, А. В. Как звучит? [Текст] / Андрей Гаврилов // Кн. Обозрение. – 2002. – 11 марта (№ 10-11). – С. 2. – Рец. на кн.: Музы​кальный запас. 70-е : проблемы, портреты, случаи / Т. Чередничен​ко. – М. : Новое лит. обозрение, 2002. – 592 с.
или

Зданович, А. А. Свои и чужие - интриги разведки [Текст] / Алек​сандр Зданович. –  М. : ОЛМА-пресс : МассИнформМедиа, 2002. – 317с. – Рец.: Мильчин, К. На невидимом фронте без перемен // Кн. обозрение. – 2002. – 11 марта (№10-11). – С. 6.
Приложение 6
Требования к электронной презентации
1. Презентация создается в программе Power Point 97-2007. Рекомендуемое количество слайдов 8-10. На них выносят основные графики, схемы, таблицы, фотографии и т.д. в соответствии с докладом.

2. На 1 слайде указывается наименование колледжа, направление подготовки (специальность), ФИО выпускника, его фотография (по желанию).

3. На 2 слайде указывается тема дипломной работы, руководитель.
4. На 3 слайде отражаются цель и задачи дипломной работы.

5. На 4 и последующих слайдах, отражается содержание основной части дипломной работы (наиболее значимые моменты). Соотношение слайдов теоретической и практической части 1:4.

6. Два последних слайда должны содержать заключение (выводы) по итогам выполнения дипломной работы.

7. Слайды, посвященные практической части дипломной работы, могут быть проиллюстрированы фотографиями/видео с мест преддипломной практики.

8. Презентация выполняется в едином стиле, с использованием не более 2 элементов анимации на каждом слайде. Цветовая гамма и использование анимации не должны препятствовать адекватному восприятию информации.
9. Демонстрация презентации проводится в ручном режиме. 

         10.Продолжительность презентации – 7-10 мин. (в зависимости от текста выступления на защите дипломной работы).

САДК гр. ОП-11-4
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